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COFAC — COOPERATIVA DE FORMAGAO E ANIMAGAQ
CULTURAL, C.R.L.

Regulamento n.® 307/2019

A COFAC — Cooperativa de Formagio e Amimagio Cultural. C. R. L.,
entidade instituidora do Instituto Superior D. Dinis, cujo interesse piblico
¢ reconhecido pele Decreto-Lei n.” 562005, de 3 de margo, procede.
nos termos do n " 4 do artigo 40." F, do Decreto-Lei n.” 74/2006, de 24
de margo, na redagio que Jhe foi dada pelo Decreto-Lei n.” 65/2018,
de 16 de agosto, 4 publicagio do Regulamento dos Cursos Técnicos
Superiores Profissionais.

21 de margo de 2019, — O Presidente da Diregdo. Manuel de 4il-
meida Damasio

Instituto Superior D. Dinis

Regulamento dos Cursoes Técnico Superiores Profissionais

Preambulo

No cuniprimento do estipulado no Decreto-Lei n.* 742006, de 24 de
margo na redagio dada pefo Decreto-Lei n.” 652018, de 16 de agosto, ou-
vido o Conselho Pedagdgico, foi aprovado em 17 de setembro de 2018, pelo
Conselho Téenico-Cientifico o presente Regulamento dos Cursos Técnicos
Superiores Profissionais.

CAPITULOI
Disposicdes Gerais

Artigo 1.*
Ambito

0O presente documento regulamenta o funcionamento dos Cursos
Técnico Superiores Profissionais do Instituto Superior D. Dinis, adiante
designada por ISDOM, tendo em conta os objetivos previstos nos seus
Estatutos ¢ demais regulamentos da Instituigio.

Artigo 2.°
Objeto

O presente Regulamento tem por objeto regular os cursos técnicos
superiores profissionais, doravante designados por CTeSP, ministrados
no ISDOM.

Artige 3.
Cursos técnicos superiores profissionais

Os CTeSP sio formagies superiores, ndo conferentes de grau, que
visam conferir qualificagdo profissional de nivel 5 do Quadre Nacional
de Qualificagdes.

Artigo 4"
Plano de formaciio
1 — Os cursos organizam -se pelo sistema de créditos ECTS.
2 — O planc de formagdo de cada CTeSP possul 120 créditos ECTS.
Artigo 5.°
Diploma de técnico superior profissional

O diploma de técnico superior profissional é conferido apos o cum-
primento do plano de formagio definido no despacho de registo do
CTeSP.

CAPITULOII
Caracterizaciio dos cursos

Artigo 6.*
Objetivos ¢ componentes de fermagio
O plano de formagio do CTeSP integra as componentes de formagao:

a) Geral ¢ cientifica que visa desenvolver atitudes e comportamentos
adequados a profissionals com elevado nivel de qualificagdo profissional

¢ adaptabilidade ao mundo do trabatho ¢ da empresa, ampliar a formacio
culiural ¢ aperfeigoar, onde tal se revele indispensavel, o conhecimento
dos dominies de naturcza cientifica que fundamentam as tecnologias
proprias da respetiva drea de formagdo;

b) Técnica, que integra dominios de naturcza técnica oricntados para
a compreensdo das atividades priticas e para a resolugio de problemas
no dmbito do exercicio profissional, devendo concretizar-se, princi-
palmente, na aplicagio pratica, laboratorial, oficinal ¢ em projetos, ¢
promover e estimular a componente de investigagio baseada na pratica.
A componente de formagio técnica pode incluir médules mimstradas
em ambiente de trabalho;

¢) Em contexto de trabalho, que visa a aplicagdo dos conhccimentos
¢ saberes adquiridos as atividades priticas do respetivo perfil profissio-
nal e contempla a execugio de atividades sob orientagao, utilizando as
tecnicas, os equipamentos e os materiais que se inlecgram nos processas
de produgde de bens ou de prestagio de servigos.

CAPITULO 111

Condicdes de acesso ¢ ingresso ¢ prova
de avaliacdo de conhecimentos

Artigo 7.°
Condigdes de acesso ¢ ingresso

| — Podem candidatar -se ao acesso ¢ ingresso aos cursos técnicos
superiores profissionais:

a} Os titulares de um curso de ensino secundirio ou de habilitagio
legalmente equivalente, que, ao correspondente nivel, tenham ebtido
aprovagiio nas dreas relevantes para o ingresso no curso, definidas como
tal no imbito do registo do CTeSP a que se candidatam;

b) Os que tenham sido aprovados nas provas especialmente adequadas
destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino superior
dos maiores de 23 anos, realizadas, para o curse em causa, nos termos do
Decreto-Lei n.° 64/2006, de 21 de margo, alterado pelos Decretos-Leis
n. " 113/2014, de 16 de julho e 63/2016, de 13 de setembro;

c) Os titulares de um diploma de especializagdo tecnelégica, de um
diploma de téenico superior profissional ou de um grau de ensino su-
perior, que ao nivel do ensino secundario tenham obtido aprovagio nas
areas relevantes para o ingresso nos cursos, definidas comeo tal ne dmbito
do registo do CTeSP a que se candidatam;

2 — A verificagiio das condigbes de acesso ¢ ingresso ¢ efctuada atra-
vés de prova documental, com excegio do previsto no niimero seguinte
no que respeita ds dreas relevantes

3 — Os candidatos abrangidos pelas alineas a) e ¢) don.® |, no caso
de niio terem obtido aprovagdo, ao nivel do ensino secundirio nas dreas
relevantes para o ingresso nos cursos, definidas como tal no dmbito do
registo do CTeSP a que se candidatam, podem ser sujeitos i realizagio
duma prova de avaliagio de conhiecimentos que incide sobre as referidas
dreas relevantes.

4 — Os estudantes que concluam os cursos de formagio profissional
de nivel secundario ou equivalente nas escolas e noutras entidades em
rede com o [SDOM t€ém priondade na ocupagio de até 50 % das vagas
que scjam fixadas desde que relinam as condigdes de ingresso fixadas

5 — Os estudantes com deficiéncia tém prioridade na ocupagio de
um minime de duas vagas, até 4 % das vagas que scjam fixadas desde
que retinam as condigdes de ingresso fixadas.

6 — A pnoridade dos estudantes com deficiéncia prevalece sobre a
prioridade dos estudantes referidos no n." 4.

7 — As regras para a avaliagio funcional da deficiéncia sio estabe-
lecidas em regulamento proprio.

Artigo 8.7
Prova de avaliaciio de conhecimentos

1 — A prova de avahacdo de conhecimentos ¢ escrita e estd estruturada
de forma a englobar ¢ permitir a avaliagiio objetiva dos conhecimentos
¢ aptiddes correspondentes ao nivel do ensino secundario nas dreas
relevantes do CTeSP, i escolha do candidato.

2 — Compete ao juri definido no artigo 9.° a condugiio de todo o
processo de avaliagio dos candidatos que realizam a prova.
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3 — A prova ndo pode exceder os 90 minusos, acrescendo-se 1/4 do
tempo total definido para candidatos que comproverm possuir necessi-
dades especiais.

4 — As provas siio classificadas de 0 a 20 valores.

5 — Os candidatos consideram-se aptos para seriagio sc atingirem
10 ou mais valores na classificagdo final.

6 — A prova corrigida, com respetive enunciado, bem come todos os
elementos entregues pelo candidato, sdo juntos ao processo individual.

T — As decisdes do jun sdo recorriveis, nos 3 dias iieis subsequenies
i publicagiio dos resultados, apresentando o candidato, junto dos servigos
competentes, requerimento fundamentado dirigido ao jiri gue, num
prazo de cinco dias Uteis, deve dar a conhecer o resultado do recurso
ao candidato, sendo esta (ltima decisdo imecorrivel.

Artigo 9.°
Jiri

1 — Em cada ano ¢ criado um juri de avaliagio por cada drea relevante
composto por um presidente e por dois vogais, designados pelo Dire-
tor do ISDOM de entre os docentes do CTeSP, sendo a sua nomeagio
aprovada pelo Conselho Téenico-Cientifico.

2 — Ao jiri de avaliagdo compete:

a) Elaborar os modelos de provas, os critérios de ponderagie de cada
questiio ¢ os critérios de avaliagio,
b) Supervisionar o decorrente servigo das provas,

CAPITULO IV

Candidaturas, seleciio, seriacio,
matricula e inscricio

Arttgo 10"
Candidatura

| — A apresentagic da candidatura ¢ efetuada junto dos servigos
académicos, nos termos definidos em calenddrio proprio

2 — A apresentagio de candidatura esta sujeita aos emolumentos
fixados pela entidade institnidora.

3 — Quande o candidato esteja obrigado, nos termos do presenie
regulamento, a realizagiio da prova de avaliagiio de conhecimentos deve
ser informado das datas de realizagiio das mesmas.

4 — A candidatura ao ingresso nos CTeSP ¢ realizada por fases e a
consequente matricula ¢ inscrigio dos candidatos colocados decorrem
no prazo previsto no n.° | do artigo 13.°

5 — Os candidatos devem apresentar, no ato de candidatura, para
além dos clementos de identificagio pessoal e fiscal, uma fotografia ¢
onginal ou copia autenticada de documento comprovativo de hablstagio
anterior, com a ndicagio expressa da respetiva classificagio.

Artigo 11.7
Selegilo e seriagilo

| — Os candidatos sio seriados de acordo com uma classificagio
convertida numa escala de 0 a 200 pontos, obtida de acordo com os
seguintes critérios:

a) Titulares de cutso de ensino secundino, ou de habilitagio legal-
mente equivalente, que satisfagam as condigGes previstas na alinea a)
don’ 1 doanigo 7.° classificaciio da habilitagio anterior,

b) Titulares de curso de ensino secundino, ou de habilitagio legal-
mente equivalente, abrangidos pelo n.” 3 do artigo 7.9, classificagio da
prova de avaliagio dc conhecimentos;

¢} Os que tenham sido aprovados nas provas especialmente adequadas
destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino superier
dos maiores de 23 anos, realizadas, para o curso em causa, nos termos
do Decreto-Lei n.” 64.2006, de 21 de margo, alterado pelos Decretos-
-Leis n." 113/2014, de 16 de julho ¢ 63/2016, de 13 de setembro, a
classificagdo final obtida nessas provas;

o} Titulares de um diploma de especializagio tecnoldgica de um di-
ploma de técmico superior profissional ou de um grau, de ensino superior,
que satisfagam as condigdes previstas na alinea ¢} n.” | doamgo 7.° a
classificagdo da hahlitagdo antenor,

¢) Titulares de um diploma de especializagiio tecnologica de um
diploma de técnico superior profissional ou de um grau de ensino su-
perior, abrangidos pelo n® 3 do artigo 7.°, a classificagiio da prova de
avaliagio de conhecimentos.
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Artigo 12.%
Ordenacgao da scriagio

1 — Os candidatos siio ordenados por ordem decrescente em fungiio
da classifica¢io de seriagdo.

2 — As listas de colocagiio sfio tornadas publicas ¢ os resultados
expressos da seguinte forma:

a) Colocado;
h) Nio colocado,
¢) Excluido da candidatura

Artigo 13.°

Matricula e inscrigiio

1 — Os candidatos colocados devem efetuar a sua matricula ¢ ins-
crigio nos 7 dias uteis subsequentes a data da publicagio da lista de
colocagiio, sob pena de caducidade dos resultados obtidos no concurso.

2 — Pcla matricula e inscrigio no CTeSP sio devidos emolumentos,
seguro escolar e propinas. nos termos definidos pela entidade instituidora.

CAPITULO V
Funcionamento ¢ Atividade Letiva

Artigo 14
Instalagoes ¢ localidade
O ISDOM ministra o0 CTeSP nas instalagdes ¢ localidade em que para
tal estd autorizada no despacho de registo.
Anrigo 157
Calendirio escolar

O calendirio escolar é fixado anualmente através de despacho do orgio
legalmente competente, ouvido o Conselho Pedagdgico e desenvolve-se
dentro do ciclo temporal dos anos letivos.

Artigo 16"
Avaliagiio de conhecimentos

A avaliagiio de conhecimentos ¢ cfetuada de acordo com as normas
de avaliagio estabelecidas em regulameniagio propria complementada
pelos métodos definidos na ficha de unidade curricular.

Artigo 17.°
Regime de precedéncias

O regime de precedéncias so se aplica caso as mesmas constem do
registo do CTeSP.

Artigo 187
Regime de prescrigiio das inscrigdes

O direito d tnscricio ndo prescreve enguanto o funcionamento do
CTeSP onde o aluno ¢sta inscrito nilo cessar.

Artigo 19.°
Classificagio final do diploma de técnico superior profissional

1 — Ao diploma de técnice superior profissional ¢ atribuida uma
classificagdo final, expressa no intervalo de 10 — 20 valores da escala
numérica inteira de 0 a 20 valores, bem como no scu cquivalente na
escala europeia de comparabilidade de classificagdes, nos termos fixados
pelos artigos 16." a 22." do Decreto-Lei n.” 42/2005, de 22 de fevereiro,
alterado pelo Decreto-Lei n.° 107/2008, de 25 de junho.

2 — A classificagio final é a média aritmética ponderada das clas-
sificagdes obtidas nas unidades curriculares que integram o plano de
estudos do curso técnico superior profissional.

Artigo 20.°

Acompanhamento

O Conselho Pedagogico e o Conselho Técnico-Cientifico procedem
ao acompanhamento ¢ 2 monitorizagéo das atividades letivas do CTeSP,
nos termos legais aplicaveis.
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CAPITULO VI
Diplomas ¢ Suplementos ao Diploma

Artigo 21.°
Elementos constantes do diploma
Devem constar obrigatoriamente do diploma os elementos seguintes:

«) O nome do aluno,

b) A filiagdo do aluno;

¢) A naturalidade do aluno;

o) A data de conclusiio do curso;

¢) A denominagdo do curso,

Y A classificagdo final do curso,

£) O registo de autorizagio de funcionamento do curso;

h) O cadigo de autenticagio;

/) Nimero de registo que consta da plataforma eletrénica da Diregio-
-Geral do Ensino Superior,

) As assinaturas do Diretor e do Administrador e, eventualmente, de
representantes de outras instituigbes nos casos previstos em ciclos de
estudos em associagio,;

k) A data de enussao;

) Qutros elementos se previstos nos acordos celebrados no dmbito
dos ciclos de estudos em associagio.

Artigo 22.°
Prazos para emissio do Diploma ¢ do suplemento ao diploma

1 — O Diploma é emttido a requerimento do interessado, em plata-
forma propria, no prazo maximo de 90 dias

2 — 0O direito de realizagiio de melhorias de classificagiio, exercido
nos termios previstos no regulamento de avaliagio de conhecimentos,
extingue-se com o requerimento para emissdo do diploma.

CAPITULO VII
Disposigbes finais

Artigo 23.°
Disposigdes finais

| — Os prazos definidos no presente regulamento sio contados em
dias Gteis, suspendendo-se a contagem nos periodos de férias escolares.

2 — Para os devidos efltitos, considcram-se instruidos os processos,
iniciando-se a contagem de prazos, apos a entrega de todos os clementos
cxigidos ¢ o pagamento dos emolumentos devidos.

Artigo 24.°
Casos omissos ¢ duvidas

Sem prejuizo da legislagdo aplicdvel, os casos omissos e as dividas
de interpretagdio sio resolvidos pele Diretor do ISDOM, ouvido o orgio
legalmente competente.

Arigo 25.°
Revogagiio

O presente regulamento revoga o Regulamento n.” 565/2017, pu-
blicado na 2. série do Didgrio da Reptiblica n.* 202, de 19 de outubro.

Artigo 26.°
Entrada em vigor

Este Regulamento entra em vigor no dia til imediato 4 sua publicagio
no Didrio da Repiblica.
312163798

Regulamento n.® 308/2019

A COFAC — Cooperativa de Formagdio e Animagéo Cultural, C. R. L.,
entidade instituidora do Instituto Superior D. Dinis, cujo interesse publico
¢ reconhecido pelo Decreto-Lei n.® 36/2005, de 3 de margo, procede,
nos termos do n.° 1 do artigo 45.°-A do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24
de margo, na redagéo que lhe foi dada pelo Decreto-Lei n® 65/2018, de
16 de agosto, a publicagio do Regulamento de Creditagio.

21 de margo de 2019, — O Presidente da Diregdo, Manuel de Aimeida
Damdsio
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Instituto Superior D. Dinis — ISDOM

Regulamento de Creditagio

CAPITULO |
Disposigdes gerais

Arigo 1.°
Objeto

O presente regulamento aplica-se aos processos de creditagiio, com
vista ao prosseguimenio de estudos para a obtengio de grau académico
ou diploma, conferido pelo ISDOM — Institute Superior D. Dinis,
independentemente da via de acesso que o tenha sido utilizado.

Arnigo 2.°
Ambito

O presente regulamento estabelece as normas gerais a que fica sujeito
o processo de creditagio de formagiio superior, bem comao o reconheci-
mento de expenéncia profissional ¢ outra formagio, ao abrigo do definido
no artigo 45.° do Decreto-Lei n." 74/2006, de 24 de margo, na redagdo
dada pelo Decreto-Lei n.” 652018, de 16 de agosto.

Artigo 3.°
Conceitos

Para efeitos do disposto no presente regulamento, adotam-se as se-
guintes definigdes:

a} "Ciclo de estudos™ designa qualquer um dos trés niveis de estu-
dos superiores conferentes de grau, tal como definidos nos termos do
Titulo Il do Decreto-Lei n.* 74/2006, de 24 de margo, na redagiio dada
pelo Decreto-Lei n.” 65/2018, de 16 de agosto;

b} “Classificagiio™ designa a atribuigfio de uma nota, ordinal cu quan-
titativa, a um dado conjunto de créditos, ou a unidades curriculares ou
componentes de formacdo superior, pos-secundaria ou prefissional, ndo
cxpressos em créditos,

¢} “Creditagio” designa o processo, incluindo o ato administrativo que
dele resulta, pelo qual s3o validadas e aferidas as competéncias relevantes
cuja aquisi¢io foi demonstrada pelo requerente, ¢ sio traduzidas num
nimero determinado de créditos;

d) *Crédito” designa a unidade de medida do trabalho do estudante
sob todas as suas formas, designadamente sessdes de ensino de natureza
coletiva, sessdes de orientagio pessoal de tipo tutorial, estigios, projelos,
trabalhos no terreno, estudo e avaliagdo, nos termos do arligo 3.° do
Decreto-Lei n." 42/2005, de 22 de fevereire;

¢) “Créditos de uma drea cientifica™ o valor numérico que expressa
o trabalho que deve ser efetuado por um estudante numa determinada
area cientifica;

/) “Escala europeia de comparabilidade de classificagtes”™ designa
aquela a que sc referem os artigos 18.%a 20.” do Decreto-Lei n.° 42/2005,
de 22 de feverciro;

) “Experiéncia profissional” designa a experiéncia de exercicio
de fungdes profissionais, atestadas por entidade competente, em que
se compreende também a experiéncia de participagdo em atividades
de investigagiio no ambito de projetos ou de unidades de investigagio
nacicnais ou intemacionais de reconhecido mérito;

#) “Formagdo™ designa qualquer formagdo visando a aquisigio de
competéncias profissionais especificas, obtida junto de entidade for-
madora acreditada para esse efeito;

i) "“Unidade cumcular” designa a unidade de ensino com objetivos
de formagdo proprios que ¢ objeto de inscrigio administrativa ¢ de
avaliagdo traduzida numa classificagiio final, nos termos da alinea a)
do antigo 3.° do Decrelo-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, na redagio
pelo Decreto-Lei n.* 6572018, de 16 de agoslo.

CAPITULO I
Juri de creditagio

Artigo 4.7
Jiri de Creditagiio
1 — Para apreciagio dos requerimentos de creditagdo é nomeado,

pelo Conselho Técnico-Cientifico, um juri de creditagio com a seguinie
composigio:

a} Diretor do ISDOM que preside;
A} Diretor do ciclo de estudos a que perience a unidade curricular a
que € solicitada a creditagiio;



